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Приложение 4

к Положению о разъездном характере работы работников Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» 

	Структурное подразделение




	Должностному лицу НИУ ВШЭ,
обладающему полномочиями работодателя[footnoteRef:2] [2:  Служебная записка направляется на имя должностного лица, имеющего полномочия работодателя и полномочия распоряжаться денежными средствами.] 


И.О. Фамилия в дательном падеже
[bookmark: _GoBack]

	СОГЛАСОВАНО[footnoteRef:3]: [3:  Согласовывается непосредственным руководителем работника.] 


____________________И.О. Фамилия
«____»_______________ _______г.

	



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

____________№________________

О возмещении расходов, связанных со служебными поездками за _______ 202_ г.

Уважаемый Имя Отчество!

В соответствии со статьей 168.1 Трудового кодекса РФ прошу возместить расходы, связанные со служебными поездками за ___________ 202_ г. в сумме ________ (______________сумма прописью) руб. ______коп. из средств:
	Источник финансирования
	

	Подразделение
	

	Договор
	

	КОСГУ
	222_08



Средства прошу перечислить на мой банковский счет по следующим реквизитам[footnoteRef:4]: [4:  Указываются реквизиты только карт платежных систем МИР.] 

	ФИО получателя (полностью)
	

	Полное наименование банка
	

	№ карты получателя
	

	ЛИЦЕВОЙ  СЧЕТ (20цифр)[footnoteRef:5] [5:  Указывается обязательно, без указания номера лицевого счета перечисление средств невозможно.] 

	

	БИК банка[footnoteRef:6] [6:  Указывается в случае, если карта получена не в Москве.] 

	



Документы, подтверждающие приобретение проездных документов, прилагаю.

Приложение:
1. Оригинал документа, подтверждающий покупку проездного документа (кассовый чек, квитанцию и т.д.);
2. Оригинал разового проездного документа или копия проездного документа за ________ 202_ г.;
3. Ведомость разъездной работы за подписью непосредственного руководителя работника. 


Должность работника                 	Подпись				И.О. Фамилия
